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EMPLOIS D'ETE 
TACHES ET CONDITIONS DE TRAVAIL
(A joindre à l'imprimé n°1 "recensement des besoins")
Merci de remplir une fiche par type d'emploi d'été (exemple : 1 fiche pour caissière piscine et 1 fiche pour agent d'entretien piscine)

· SERVICE : DQSE


· EMPLOI : ADJOINT TERRITORIAL D'ANIMATION


· TACHES A EFFECTUER : 


Mission principale : communication sur les évènements dans les quartiers : 

· Réalisation de l'agenda hebdomadaire et gestion des impressions

· Diffusion de l'agenda hebdomadaire/supports de communication : panneaux de quartiers, équipements de quartiers, hall de l'ESC, avec la radio "Quartier des ondes, la voix des quartiers"

· Aller-vers les habitants pour informer et mobiliser les habitants sur les animations : remise de flyers à pieds/vélo, prise de photos/vidéos
 Soutien sur les évènements du quartier sur l'espace public :

· Gestion des demandes des associations/collectifs d'habitants : matériel, autorisations, réponses aux organisateurs (travail administratif)

· Gestion du matériel de la DQSE avec les associations/collectifs d'habitants : remise/retour du matériel, fiche d'emprunt, faciliter les mutualisations entre les organisateurs

Soutien à la préparation des Rencontres conviviales : préparation des réceptifs
Soutien si besoin à la fonction accueil 

· Y a-t-il des connaissances à avoir ou un savoir-faire particulier pour effectuer ces tâches ?

Oui 


non 
Si oui, précisez lesquels : travail en équipe, envie d'aller sur le terrain, bon contact avec le public et les habitants, expérience éventuelle en communication

· Quels sont les horaires de travail et/ou l'amplitude journalière ?
7h – semaine de 35h

· Y a-t-il des contraintes particulières ? Travail le samedi 

Travail le dimanche  

Travail parfois en horaire décalé en journée fin d'après-midi / soirée occasionnellement 


Autres (à préciser) PERMIS B, usage du vélo + remorque 

· Y-a-t-il des aptitudes physiques particulières requises (exemple : port de charges, marche à pied)



oui  


non 
Si oui, précisez lesquelles : petite manutention, usage du vélo + remorque  

